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Unser Institut befasst sich seit Uber 100 Jahren mit Fragen der Kinder- und Jugendhilfe und des
Familienrechts. Kernaufgabe der rund 50 Mitarbeiter*innen ist die Unterstitzung der Jugend-
amter Deutschlands durch Rechtsberatung, Publikationen, Fachveranstaltungen und Projekte.

Fur unsere Geschaftsstelle in Heidelberg suchen wir ab sofort eine
Aushilfe (m/w/d) fir den Empfang und die Registratur

Das Aufgabengebiet umfasst:

e Aktenpflege- und Verwaltung (auch digital)

e Bearbeiten des E-Mail, Post- und Scheckeingangs
e Registrieren von Schriftstlcken

e Bearbeitung der Postausgange

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung.

lhre vollstandigen Bewerbungsunterlagen richten Sie bitte (ausschliefldlich per E-Mail) an be-
werbung@dijuf.de

Weitere Informationen Uber uns finden Sie unter www.dijuf.de.




