Anlage 5d

Aktenzeichen:

Beendigung des Vorgangs am:

Aktenvorblatt zur Beratung und Unterstitzung
gemal 88 18, 52a SGB VIl (Feststellung VA)

] Feststellung der Vaterschaft

1. Angaben zum Kind/ zu den Kindern

1. Kind 2. Kind 3. Kind

Name

Vorname

Geburtsdatum

Geburtsort

2. Angaben der Kindesmutter

Name, Vorname Geburtsname

Geburtsdatum Geburtsort

Anschrift PLZ/ORT/STR Telefonnummer

Familienstand: [_] verheiratet [_] geschieden [ ] getrennt lebend seit wann ....................... [ ledig

3. Angaben des Putativvaters

Name, Vorname Geburtsname
Geburtsdatum Geburtsort
Anschrift PLZ/ Ort/ Str. Telefonnummer

4. Feststellung Vaterschaft

Gesetzliche Empféangniszeit war...

vom: bis:

von der Geburt wurde in Kenntnis gesetzt

Herrn: [ ]in Kenntnis [] nicht in Kenntnis

Das folgende Merkblatt wurde ausgehandigt:

] Merkblatt zur Feststellung der Vaterschaft
[] Checkliste zur erfolgreichen Auskunftserteilung und In-Verzugssetzung
[ ] Hinweise zum Umfang der Auskunftserteilung gemaR § 1605 BGB

31.03.2015

Datum Unterschrift
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Aktenzeichen:

Beendigung des Vorgangs am:

Aktenvorblatt zur Beratung und Unterstitzung
gemal 88 18, 52a SGB VIl (Unterhalt)

[] Unterhaltsberechnung [] Aufforderung zur Beurkundung durch das Jugendamt
[] Umrechnung des Unterhaltstitels [] Mitteilung des Altersstufenwechsels
[] Sonderbedarf/Mehrbedarf [] Kita-Mehrbedarf

1. Angaben zum Kind/ zu den Kindern

1. Kind 2. Kind 3. Kind

Name

Vorname

Geburtsdatum

Geburtsort

Schulbesuch/
Studium ) ) ) ] ] )
(Schulbescheinigung O ja [ nein L ja [ nein Oja [ nein
/Studienbescheinig-
ung beifiigen)

Ausbildung
(Ausbildungsvertrag . . ) ) ) )
und Nettoverdienst- [lja [ nein [ja [ nein [Jja [ nein
bescheinigung
beifliigen)

BAf6G/BAB . . . ) . .
(Bescheid beiftigen) [ja  [nein [Jia  [nein (lja  [nein

private
Krankenver- Llja 1 nein Llja [ nein [lja [ nein
sicherung

2. Angaben zum unterhaltsberechtigten Elternteil

Name, Vorname Geburtsname

Geburtsdatum Geburtsort

Anschrift PLZ/ORT/STR Telefonnummer

Kredite vor oder wéhrend der Beziehung mit dem Unterhaltsverpflichteten
(Wenn ja, ggf. Nachweise beifligen)

U ja; Euro/Monat (Nachweis) \ [ ] nein

Ul ja; Euro/Monat (Nachweis)

U ja; Euro/Monat (Nachweis)

Familienstand: [_] verheiratet [_] geschieden [ ] getrennt lebend seit wann ................. [] ledig

Erhalt Ihr Kind/Ihre Kinder Leistungen zur Sicherung des Lebensunterhaltes nach dem SGB I

(Hartz IV) oder SGB XII (Grundsicherung)?
Wenn ja, dann bitte Leistungsbescheid vorlegen.

[Jja [] nein [lja [] nein (lja (] nein
[] beantragt [ ] beantragt [] beantragt
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Erhalten Sie fur Ihr Kind/lhre Kinder Leistungen nach dem Unterhaltsvorschussgesetz?
Wenn ja, dann bitte Leistungsbescheid vorlegen.

[ja [ ] nein
[ ] beantragt

[ja [ ] nein
[ ] beantragt

[ja [ ] nein
[ ] beantragt

3. Angaben zum unterhaltspflichtigen Elternteil

Name, Vorname Geburtsname
Geburtsdatum Geburtsort

Anschrift PLZ/ORT/STR Telefonnummer

Beruf erwerbstatig als Arbeitgeber

weitere Unterhaltsberechtigte (leibliche Kinder, etc.)

Name, Vorname

Geburtsdatum

4. Unterhaltsverpflichtung

eine
Unterhaltsfestlegung
erfolgte bisher

1. Kind

2. Kind

3. Kind

1. nicht

2. durch Urkunde

3. durch Beschluss

4. durch Urteill

5. durch Vergleich

W

W

W

Bez. d. Titels:

Der/die
Unterhaltspflichtige
zahlt...

1. Kind

2. Kind

3. Kind

1. nicht

[l

2. unregelmafig

[l

3. monatlich in H6he von

€

4. Ruckstand
(Zahlungsaufstellung)

€

Folgende Merkblatter wurden ausgehéandigt:

] Merkblatt zur Berechnung und Anerkennung von Unterhaltsverpflichtungen

[] Checkliste zur erfolgreichen Auskunftserteilung und In-Verzugssetzung

[ ] Hinweise zum Umfang der Auskunftserteilung gemaR § 1605 BGB

31.03.2015

Datum

Unterschrift
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Aktenzeichen:

Beendigung des Vorgangs am:

Aktenvorblatt zur Beratung und Unterstutzung
gemal 8 18 SGB VIII (junge Volljahrige)

1. Antragsteller/Volljahrige(r) (zutreffendes bitte ankreuzen)

Name/Vorname

Anschrift (Ort/StralRe)

Telefon

Geburtsdatum/Geburtsort

Schulbesuch/Studium Oja [ nein
—Schulbescheinigung/Studienbescheinigung beifligen

Ausbildung —Ausbildungsvertrag und I:' ia I:' nein
Nettoverdienstbescheinigung beifligen - J

BAfOG/BAB - Bescheid beifiigen [lja [ ] nein
Unterhaltstitel ja [ nein

-Urkunde/Vergleich/Urteil/Beschluss -Kopie beifligen

2. Mutter - Unterhaltsverpflichtete

Name/Vorname

Anschrift (Ort/StralRe)

Geburtsdatum/Geburtsort

Angaben zu weiteren
Unterhaltsverpflichtungen
Name/Geburtsdatum

3. Vater - Unterhaltsverpflichteter

Name/Vorname

Anschrift (Ort/StralRe)

Geburtsdatum/Geburtsort

Angaben zu weiteren
Unterhaltsverpflichtungen
Name/Geburtsdatum

Folgende Merkblatter wurden ausgehéndigt:

[] Merkblatt fiir junge Volljahrige bis zur Vollendung des 21. Lebensjahres
[] Checkliste zur erfolgreichen Auskunftserteilung und In-Verzugssetzung
[] Hinweise zum Umfang der Auskunftserteilung gemaR § 1605 BGB

31.03.2015

Datum Unterschrift




Checkliste zur erfolgreichen
Auskunftserteilung und In-Verzugsetzung

(Dieses Merkblatt ist nicht abschlieBend und ersetzt keinesfalls
eine personliche Beratung durch das Jugendamt.)

Um zu Uuberprifen, in welcher Hohe Unterhalt zu zahlen ist, bzw. ob die gegenwartige
Unterhaltsforderung angemessen ist, fordern Sie den/die Unterhaltsverpflichtete(n) in einem
formlosen  Schreiben  zur  Auskunft  hinsichtlich  seiner/ihrer =~ Einkommens-  und
Vermogensverhaltnisse auf. (Der/Die Unterhaltsschuldner(in) ist zur Erteilung der Auskunfte und
zur Vorlage der Einkommensnachweise gem&R § 1605 BGB (Birgerliches Gesetzbuch)
verpflichtet.)

Die ,Hinweise zur Auskunftserteilung“ sowie den ,Ermittlungsbogen® fligen Sie bitte Ihrem
Schreiben bei.

Gewéhren Sie dem/der Unterhaltsverpflichteten eine angemessene Frist von drei Wochen und
benennen ein konkretes Datum (z. B. ,Ich bitte um entsprechende Auskunftserteilung bis zum

Y

Versehen Sie ihr Schreiben mit Datum und lhrer Unterschrift und versenden Sie dieses per
Einschreiben als Nachweis der Zustellung. Damit sichern Sie die Unterhaltsanspriiche lhres
Kindes ab Beginn des Monats der Zustellung.

Fur lhre eigene Nachweisfahigkeit sollten Sie das Schreiben fir lhre Unterlagen vorher kopieren.

Sie  werden ferner qgebeten, die folgenden Sétze in Ihr Schreiben an den/die
Unterhaltsverpflichtete(n) aufzunehmen:

Hiermit setze ich Dich mit der Zahlung des Mindestunterhaltes gemaR § 1612a BGB ab ...
(1. des Monats, in dem der Unterhaltsverpflichtete Ihr Schreiben erhélt) in Verzug!

Sollte sich aus der Auskunft ein hoherer Unterhalt ergeben, wird dieser ab ... (1. des
Monats, in dem der Unterhaltsverpflichtete Ihr Schreiben erhalt) fallig.

Nach Erhalt der vollstandigen Einkommens- und Vermdgensauskunft des/der Unterhaltsverpflichteten
wird der Unterhalt durch das Jugendamt des Landkreises Potsdam-Mittelmark berechnet. Das Ergebnis
wird Ihnen schriftlich mitgeteilt (Berechnungsbogen).

Sofern Sie ein Exemplar des Berechnungsbogens an uns unterschrieben zuriick senden, fordern
wir den/die Unterhaltsschuldner(in) auf, den (neu)berechneten Unterhalt beurkunden zu lassen.



Offnungszeiten
Dienstag 9:00 bis 12:00 und
13:00 bis 18:00 Uhr

Montag, Donnerstag und Freitag
nach Terminabsprache
Mittwoch geschlossen

Néahere Informationen entnehmen Sie bitte der Internetprasenz des Landkreises Potsdam-Mittelmark
(www.potsdam-mittelmark.de).

Fur kompetente, fachkundige und zuverlassige Hilfe, steht Ihnen der:
Fachdienst Finanzhilfen fur Familien (Jugendamt) des Landkreises Potsdam-Mittelmark zur
Verfiigung.

Postanschrift:

Landkreis Potsdam-Mittelmark
FD Finanzhilfen fur Familien
Niemodllerstral3e 1

14806 Bad Belzig




Landkreis Potsdam-Mittelmark

INTERN

Fachbereich 5 06.03.2018
Fachdienst Finanzhilfen fiir Familien

Geschaftsanweisung Nr. 12
Aktenfluhrung fur den Bereich Unterhalt/Beistandschaften/Beurkundung
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1. Zweck und Geltungsbereich

Ziel dieser Dienstanweisung ist eine einheitliche Aktenfihrung. Das ist die
Voraussetzung fir eine ordnungsgemane Aktenbearbeitung. Durch eine einheitliche
Ablagesystematik und gleichartige Formulare wird erreicht, dass die Beschaftigten in
kurzer Zeit auch in alle Akten im Aufgabenbereich einarbeiten kénnen. Deshalb sind
die nachfolgenden Regeln zur einheitlichen Aktenfihrung zu beachten.

Grundsatzlich gilt die Geschafts- und Dienstordnung der Kreisverwaltung
Potsdam-Mittelmark (GuDO) sowie die DA Nr. 10 Schriftordnung (Aktenplan)
unter Beachtung des Corporate Design.

Die Eingangspost wird zentral verwaltet und mit einem Poststempel versehen. Werden
Schriftstlicke persénlich Gbergeben oder (ber die interne Hauspost versandt, ist das
Tagesdatum mit dem Kirzel des Beschéftigten als Posteingangsdatum zu vermerken.

2. Beistandschaft gemaB §§ 1712 - 1717 BGB
Far die FOhrung des Aktenvorgangs in der Beistandschaft ist folgendes zu beachten.

Fir jeden Fall ist eine Einzelakte anzulegen. Ein Fall ist ein Vorgang in der
Vaterschafts- und/oder Unterhaltsangelegenheit flr jeweils ein minderjahriges Kind.
Bei Geschwisterkindern derselben Beteiligten wird eine gemeinsame Akte angelegt.

Flr jede Akte ist ein(e) Hangeakte/Hangeordner anzulegen. Der Aktenreiter wird mit
dem vollstdndigen Namen des Kindes sowie dem Geburtsdatum des Kindes versehen.
Die Akten werden sozialrdumlich und nach Buchstaben abgelegt.

Der Fall ist in die Fachamtsoftware LogoData aufzunehmen und erhalt ein
Aktenzeichen.

Die Aktenzeichensystematik lautet:
51 20 PR Sachbearbeiterschlissel Ifd. Nr.

Folgende Daten sind in der Fachamtsoftware LogoData anzulegen:
= vollstdndige Stammdaten des Kindes
= vollstdndige Stammdaten der Mutter
= vollstindige Stammdaten des Vaters
=  Fallart:
o Beistand Vaterschaft
o Beistand Unterhalt
= Titelhistorie
o Titel eingeben
0 Automatische Titelumstellung aktivieren
o Serienbrief an Amt aktivieren
o Grundlagentitel aktivieren
= Kontakte/Wiedervorlagen:
o Altersstufenwechsel eintragen
o Volljahrigkeit eintragen
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Die Beistandschaftsakte besteht aus zwei Teilen:

In Teil | gehdren die Grunddaten und in Teil Il die Fihrung der Beistandschaft.

a. Teil | der Akte

Grunddaten:
= 1. Folie: Aktenvorblatt aus LogoData (in Folie)
= 2. Folie: Bescheinigung/Vertretungsvollmacht (in Folie)
= 3. Folie Antrag auf Beistandschaft (in Folie)
= 4. Folie Kopie Geburtsurkunde, Vaterschaftsanerkennung und

Zustimmungserklarung oder der etwaigen gerichtlichen
Entscheidung Uber die Abstammung des Kindes (in Folie)

= 5. Folie Beschlisse, Vergleiche, Urteile, Zwangsvollstreckungsverzichte,
Unterhaltsvereinbarungen, Rickubertragungsvertrage (in Folie)

Teil | beginnt mit dem Aktenvorblatt. Das Aktenvorblatt ist aus dem Fachverfahren
LogoData zu erstellen und enthalt aktuelle vollstandige Daten. Das heif3t, im Laufe der
Bearbeitung werden hinzukommende Daten auf dem Aktendeckblatt ergéanzt.

b. Teil Il der Akte
In Teil Il der Akte werden alle Schriftstiicke zur Fihrung der Beistandschaft
chronologisch beginnend mit dem altesten Schriftstiick und fortlaufend abgelegt.

Fir die Korrespondenz des Beistandes sind die in LogoData hinterlegten
Musterschreiben zu verwenden. Fallbezogene Veranderungen der Schriftsatze sind
maoglich.

Jede telefonische Ricksprache ist mit dem Vermerk ,telefonisch®, Gesprachsnotizen
unter Angabe des Datums, des Gesprachspartners, dem Anliegen und den darin
getatigten Aussagen beider Gesprachsteilnehmer sowie der Telefonnummer des
Anrufers anzulegen. Fir die Gesprachsnotiz ist das Formular ,Gesprachsnotiz* im
Format A4 zu verwenden.

Die Gesprachsnotiz ist zu erstellen und auf dem Ausdruck zu unterzeichnen. Auf
handschriftliche Vermerke sollte weitestgehend verzichtet werden.

Jede fallbezogene persdnliche Ricksprache ist mit dem Vermerk ,persénlich“ analog
der vorbenannten Vorgaben anzufertigen.

Der geflihrte eMail Verkehr ist vollstandig ausgedruckt in die Akte zu Ubernehmen.
Kommt es zur Antragstellung an das Familiengericht, sind eine Durchschrift des
Antrages und das Empfangsbekenntnis, sowie nachfolgende Schriftsatze sowie die
Ladung in der Akte abzulegen.

Die Berechnung von Unterhaltsanspriichen ist in der Fachamtsoftware LogoData
vorzunehmen und ausgedruckt in die Akte aufzunehmen.

Far die Berechnung von rickstandigem Unterhalt ist das Formular
,=RUckstandsberechnung® zu verwenden.

Ist dem Beistandschaftsfall ein Vorgang zur Beratung und Unterstiitzung
vorausgegangen, so ist der komplette Vorgang in Teil Il als Erstes aufzunehmen.

Die Beschéftigten vergeben ein Einnahme- und ein Ausgabepersonenkonto, wenn die
Zahlung Uber ein sog. ,Mundelkonto” erfolgt. Die Personenkonten werden fallbezogen
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in das Aktenvorblatt eingetragen, sofern diese nicht bereits automatisch auf das
Aktenvorblatt eingetragen wurden.

3. Vorgang zur Beratung und Unterstiitzung geman §§ 18, 52a SGB VIII

Far die FOhrung des Verwaltungsvorganges in der Beratung und Unterstiitzung geman
§§ 18, 52a SGB VIl ist folgendes zu beachten:

Fir jeden Fall ist ein Einzelvorgang anzulegen. Ein Fall ist ein Vorgang in der
Vaterschafts- und/oder Unterhaltsangelegenheit fir jeweils ein minderjahriges Kind.
Bei Geschwisterkindern derselben Beteiligten wird ein gemeinsamer Vorgang angelegt.

Der Vorgang ist in die Fachamtsoftware LogoData aufzunehmen und erhalt ein
Aktenzeichen.

Die Aktenzeichensystematik lautet:
51 20 PR Sachbearbeiterschllissel Ifd. Nr.

Folgende Daten sind in der Fachamtsoftware LogoData anzulegen:
= vollstdndige Stammdaten des Kindes oder der/des jungen Volljahrigen
= vollstdndige Stammdaten der Mutter
= vollstdndige Stammdaten des Vaters
= Fallart:
o Erstkontakt
o Beratung
o Unterstutzung
o Unterstiitzung junge Volljahrige

Der Vorgang zur Beratung und Unterstiitzung besteht aus zwei Teilen:
a. Teil | des Vorgangs

= Teil | beginnt mit dem:
= Aktenvorblatt zur Beratung und Unterstitzung geman §§ 18, 52a SGB VIII

(Unterhalt)

oder

= Aktenvorblatt zur Beratung und Unterstitzung geman §§ 18, 52a SGB VIII
(Vaterschaft)

oder

= Aktenvorblatt zur Beratung und Unterstitzung gemafn § 18 SGB VIl (junge
Volljahrige)

Das Aktenvorblatt ist von den Beschaftigten zu unterzeichnen. Den Beteiligten werden
die entsprechenden Merkblatter ausgehandigt.

b. Teil Il des Vorgangs
In Teil Il des Vorgangs werden alle Schriftstiicke chronologisch beginnend mit dem
altesten Schriftstick und fortlaufend abgelegt.

Far die Korrespondenz des Beraters und Unterstitzers sind die in der
Fachamtsoftware LogoData hinterlegten Musterschreiben zu verwenden. Fallbezogene
Veranderungen der Schriftsatze sind mdglich.

Eingereichte Nachweise z.B. Uber Einkommen und Vermdgen usw. werden nach
Eingangsdatum chronologisch in Teil || des Vorgangs aufgenommen. Die Aufzahlung
ist nicht abschlieBend.
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Jede fallbezogene telefonische Ricksprache ist mit dem Vermerk ,telefonisch®,
Gesprachsnotizen unter Angabe des Datums, des Gesprachspartners, dem Anliegen
und den darin getatigten Aussagen beider Gesprachsteilnehmer anzulegen. Fir die
Gespréachsnotiz ist das Formular ,Gesprachsnotiz* im Format A4 zu verwenden.

Die Gesprachsnotiz ist zu erstellen und auf dem Ausdruck zu unterzeichnen. Auf
handschriftliche Vermerke soll weitestgehend verzichtet werden.

Jede persdnliche Ricksprache mit den Beteiligten ist mit dem Vermerk ,persénlich*
analog der vorbenannten Vorgaben anzufertigen.

Der geflihrte eMail Verkehr ist vollstdndig ausgedruckt in den Vorgang zu Gbernehmen.

Die Berechnung von Unterhaltsansprichen ist in der Fachamtsoftware LogoData
vorzunehmen und ausgedruckt in den Vorgang aufzunehmen.

Far die Berechnung von rickstandigem Unterhalt ist das Formular
,=RUckstandsberechnung® zu verwenden.

4. Wiedervorlagen
In den Beistandschaften sind Fristen zur Wiedervorlage zu setzen.

Sie dienen:
» der Sicherung des Bearbeitungsablaufes
» der Einhaltung und Kontrolle getroffener Absprachen
» der Prufung der eigenen Bearbeitung
» der Prufung regelmaBiger Unterhaltszahlungen

Wiedervorlagen sind fristorientiert oder ereignisbezogen zu setzen und stets im Verlauf
der Bearbeitung des jeweiligen Sachverhaltes mit festzulegen. Aus der Formulierung
der Wiedervorlage muss erkennbar sein, was bis wann erfolgen soll oder/und welcher
der nachste Bearbeitungsschritt ist. Die Wiedervorlagen sind nicht in der Akte und/oder
nichtelektronischen Kalendern, sondern in der Fachamtsoftware LogoData zu setzen.

Folgende Wiedervorlagen werden sofort nach Anlage des Falls in der Fachamtsoftware
LogoData erstellt und wie folgt benannt:

ERSTELLT WIEDERV. ERLEDIGT E/A KURZBEZEICHNUNG VERZUG (TAGE)

2. Altersstufe (ab 01.01,2020) RHEE

2.10,17

1.12.18

2.10.17  1.12.25 A 3. Altersstufe (ab 01.01.2026) AR
2.10.17 1.12.31 A Volljahrigkeit (ab 09.01.2032) L2
2.10.17 1.08.30 A Schulbescheinigung abfordern L2

Die Wiedervorlage wird zum 01. des Monats vor Erreichung des auslésenden
Ereignisses erstellt.
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5. Anlagen

a. Aktenvorblatt Beistandschaft

b. Antrag auf Beistandschaft fur Feststellung der Vaterschaft nebst
Vertretungsvollmacht

c. Antrag auf Beistandschaft fir Geltendmachung von Unterhalt nebst
Vertretungsvollmacht

d. Aktenvorblatt zur Beratung und Unterstiitzung geman §§ 18, 52a SGB VIlI

(Vaterschaft)

e. Aktenvorblatt zur Beratung und Unterstitzung geman §§ 18, 52a SGB VIl
(Unterhalt)

f. Aktenvorblatt zur Beratung und Unterstiitzung geman § 18 SGB VIII (junge
Volljahrige)

Merkblatt zur Berechnung und Anerkennung einer Unterhaltsverpflichtung
Checkliste zur erfolgreichen Auskunfts- und In-Verzugsetzung

Hinweise zum Umfang der Auskunft geman § 1605 BGB

Merkblatt fir junge Volljahrige

Merkblatt zur Feststellung der Vaterschaft

Formular ,Gesprachsnotiz*

m. Formular ,Rickstandsberechnung®

6. Inkrafttreten

Diese Geschaftsanweisung tritt zum 12.03.2018 in Kraft und ersetzt die
Geschaftsanweisung Nr. 12 vom 20.04.2015.

gez.
R. Thinius
Fachdienstleiterin
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PLZ,Ort,Datum Landkreis Potsdam-Mittelmark Telefon

Jugendamt/FD 57
Niemollerstral3e 1

Sachbearbeiter Aktenzeichen (Bitte stets angeben) Zimmer-Nr.

A K T E N V O R B L A T T Beistand Unterhalt

Name, Vorname Geschl
Geb.datum : 01.04.2015 Geb.Ort

Empfangniszeit von: 05.06.2014 bis: 02.10.2014 Religion :
Staatsangehdérigkeit : deutsch Geb.Buch-Nr :

registriert bei in ;

StraBBe

Adresse (Kind) : 12345 Muster, Muster

gesetzl. Vertreter : Mutter Sorgeber.: Mutter Unterh.pfl.:
Zugang-Datum : 31.03.2015 Abgang-Datum :

Name, Vorname

Geb.datum
Staatsang.

Adresse (Mutter)
Zustellung (Zusatz) :

Name, Vorname

Geb.datum
Staatsang.

Adresse (Vater)
Zustellung (Zusatz) :

Grundlagentitel
Amt :
AKZ : Titel-Art:

Aktueller Titel:

Einnahmeart

Amt :

AKZ : Titel-Art:

Geb.Ort
Fam.stand

Geb.ort
Fam.stand

Datum:
Typ:

FKZ:
Datum:

Typ:

Neues-Recht : Grundl.Titel:

Verpflichtungen : gemaB aktuellem Titel (Betrédge in EUR)
von: bis: Betrag: 0,00
von: bis: Betrag: 0,00
von: bis: Betrag: 0,00
von: bis: Betrag: 0,00
von: bis: Betrag: 0,00
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Antrag Beistandschaft
- Bitte vom Antragsteller auszufillen -

der Frau

Name, Vorname: Familienstand:

geb. am/in: Scheidung anhangig seit:
Anschrift / Telefon:

monatliches Einkommen:

(] auf Einrichtung einer Beistandschaft gem. §§ 1712 ff BGB fiir das minderjahrige Kind

Name, Vorname: geb. am/in:

Wohnhaft:

Name, Vorname 0. aM /N
WO
private Krankenversicherung ja[[] nein[]

Einkommen (Ausbildungsvergltung)

Unterhaltsverpflichteter:

Name, Vorname: Familienstand:

geb.am/in: Scheidung anhangig seit: o
Anschrift / Telefon:

B UL Krankenversicherung:
AT OO .
weitere leibliche Kinder ja[] nein[_]

wenn ja, Name geb. am
____________________________________________________________________________________________________________________ geb. am

Unterhaltstitel / Vaterschaftsfeststellung
Urkunde/ Urteil

vom Reg.-Nr.
Az.:

Hohe

[] Mir steht die alleinige elterliche Sorge und damit die gesetzliche Vertretung fir mein Kind zu.

[] Ich bin mit dem Kindesvater gemeinsam sorgeberechtigt.
[ ] Der Vater [_]die Mutter zahlt

[]keinen Unterhalt [ ] unregelmaBig Unterhalt [ ] regelmaBig Unterhalt in Ho6he von monatlich €.
Die letzte Zahlung erfolgte am/im

[ ] Es besteht ein Unterhaltsrlickstand fir die Zeitvom bis in Héhe von
insgesamt .. €.

[ ] Es besteht kein Unterhaltsriickstand.

] Ich bitte um Uberweisung des Unterhalts auf folgendes Konto:
Geldinstitut:
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[] Mein Kind und [] ich erhalten Leistungen nach dem SGB II.
[] Ein Antrag auf Leistungen nach dem SGB Il wurde gestellt ja[[] nein[]

Ich bin damit einverstanden, dass der Beistand in die Akten meines/meiner Kindes/Kinder bei dem
zustandigen SGB lI-Leistungstrager Einsicht nimmt. Des Weiteren bevollméachtige ich den Beistand, dem
zustandigen SGB ll-Leistungstrager alle die zur Erflllung ihrer Aufgaben notwendigen Auskinfte zu
erteilen. Die vom Beistand benétigten Unterlagen sind an diesen auszuhandigen.

[] Mein Kind und [] ich erhalten Leistungen nach dem Unterhaltsvorschussgesetz.
[] Ein Antrag auf Leistungen nach dem Unterhaltsvorschussgesetz wurde gestellt ja[ | nein[ ]

Ich bin damit einverstanden, dass der Beistand in die Akten meines/meiner Kindes/Kinder bei der
Unterhaltsvorschusskasse Einsicht nimmt. Des Weiteren bevollmachtige ich den Beistand, der
Unterhaltsvorschusskasse alle die zur Erfullung ihrer Aufgaben notwendigen Auskinfte zu erteilen. Die
vom Beistand benétigten Unterlagen sind an diesen auszuhandigen.

Ich wurde darauf hingewiesen, dass

1. ich die Beistandschaft durch eine schriftliche Erklarung ohne Angabe von Griinden jederzeit
aufheben lassen kann, und

2. die Tatigkeit des Fachdienstes Finanzhilfen fir Familien kostenfrei ist, aber alle anfallenden Gerichts-
oder Vollstreckungskosten von mir zu tragen sind.

3. der Beistand unabhangig von mir gesetzlicher Vertreter des Kindes ist und ich ihm gegentber nicht
weisungsbefugt bin.

4. der Unterhaltspflichtige im Rahmen der Beistandschaft regelmaBig Gberpriift wird. Diese
Uberprifung kann auch eine Minderung des Unterhaltes nach sich ziehen, sodass eine
Herabsetzung vorgenommen wird.

5. sofern mein Kind nach Vollendung des 16. Lebensjahres weiterhin die Schule besucht, eine
Bescheinigung vorgelegt werden muss bzw. bei einer Ausbildung eine Kopie des Arbeitsvertrages
Ubersandt wird. i

6. sofern fir die Héhe des zu bemessenden Unterhalts wesentliche Anderungen eintreten, eine
entsprechende Mitteilung erfolgt.

7. sofern das Kind oder der Jugendliche nicht mehr im Elternhaus wohnt, eine entsprechende Mitteilung
erfolgt.

8. sofern mein Kind eigenes Einkommen hat (z. B. durch Ausbildung, etc.) dies ebenfalls mitgeteilt wird.

9. sofern der Unterhalt nicht oder nicht in voller Héhe gezahlt wird (bei Direkizahlung), eine
entsprechende Mitteilung erfolgt.

10. sofern das Kind oder der/die Jugendliche nicht mehr im Elternhaus wohnt, eine entsprechende
Mitteilung erfolgt. )

11. sofern hinsichtlich des anderen Elternteiles wesentliche Anderungen bekannt werden oder
Anderungen in unseren persdnlichen und wirtschaftlichen Verhaltnissen erfolgen, dies ebenfalls
umgehend mitgeteilt wird.

12. ich Anderungen des Sorgerechts umgehend mitteilen werde.

Uber die Maglichkeit der Leistungen nach dem Unterhaltsvorschussgesetz wurde ich informiert. Zinsen
werden durch den Beistand nicht geltend gemacht.

Eine Kopie der Geburtsurkunde, ggf. des Scheidungsurteils sowie der Urkunde (iber die
Anerkennung der Vaterschaft mit Zustimmungserklarung (nur bei nichtehelichen Kindern)
habe ich beigeflgt.

Eine anwaltliche Vertretung zur Geltendmachung der Unterhaltsanspriiche meiner Kinder ist neben einer
Beistandschaft nicht moglich.

Ich bestatige daher, dass ich keinen Anwalt mit der Geltendmachung der Unterhaltsanspriiche
beauftragt habe und dass ich, solange die Beistandschaft besteht, auch keine anwaltliche
Vertretung in Anspruch nehmen werde.

Ich versichere die Vollstandigkeit und Richtigkeit meiner Angaben

Ort: , den Unterschrift




Anlage 5b

Bescheinigung

Als Mutter/Vater des Kindes/der Kinder
, geb. am

bestatige ich, dass der Fachdienst Finanzhilfen fir Familien des Landkreises Potsdam-Mittelmark
Beistand geman §§ 1712 ff. des Birgerlichen Gesetzbuches mit dem Aufgabenkreis

Feststellung der Vaterschaft

ist.

Ort: , den Unterschrift
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Antrag Beistandschaft
- Bitte vom Antragsteller auszufillen -

der Frau

Name, Vorname: Familienstand:

geb. am/in: Scheidung anhangig seit:
Anschrift / Telefon:

monatliches Einkommen:

(] auf Einrichtung einer Beistandschaft gem. §§ 1712 ff BGB fiir das minderjahrige Kind

Name, Vorname: geb. am/in:

Wohnhaft:

Name, Vorname 0. aM /N
WO
private Krankenversicherung ja[[] nein[]

Einkommen (Ausbildungsvergltung)

Unterhaltsverpflichteter:

Name, Vorname: Familienstand:

geb.am/in: Scheidung anhangig seit: o
Anschrift / Telefon:

B UL Krankenversicherung:
AT OO .
weitere leibliche Kinder ja[] nein[_]

wenn ja, Name geb. am
_________________________________________________________________________________________ geb. am

Unterhaltstitel / Vaterschaftsfeststellung
Urkunde/ Urteil

vom Reg.-Nr.
Az.:

Hohe

[] Mir steht die alleinige elterliche Sorge und damit die gesetzliche Vertretung fir mein Kind zu.

[] Ich bin mit dem Kindesvater gemeinsam sorgeberechtigt.
[ ] Der Vater [_]die Mutter zahlt

[]keinen Unterhalt [ ] unregelmaBig Unterhalt [ ] regelmaBig Unterhalt in Ho6he von monatlich €.
Die letzte Zahlung erfolgte am/im

[ ] Es besteht ein Unterhaltsrlickstand fir die Zeitvom bis in Héhe von
insgesamt .. €.

[ ] Es besteht kein Unterhaltsriickstand.

] Ich bitte um Uberweisung des Unterhalts auf folgendes Konto:
Geldinstitut:
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[] Mein Kind und [] ich erhalten Leistungen nach dem SGB II.
[] Ein Antrag auf Leistungen nach dem SGB Il wurde gestellt ja[[] nein[]

Ich bin damit einverstanden, dass der Beistand in die Akten meines/meiner Kindes/Kinder bei dem
zustandigen SGB lI-Leistungstrager Einsicht nimmt. Des Weiteren bevollméachtige ich den Beistand, dem
zustandigen SGB ll-Leistungstrager alle die zur Erflllung ihrer Aufgaben notwendigen Auskinfte zu
erteilen. Die vom Beistand benétigten Unterlagen sind an diesen auszuhandigen.

[] Mein Kind und [] ich erhalten Leistungen nach dem Unterhaltsvorschussgesetz.
[] Ein Antrag auf Leistungen nach dem Unterhaltsvorschussgesetz wurde gestellt ja[ | nein[ ]

Ich bin damit einverstanden, dass der Beistand in die Akten meines/meiner Kindes/Kinder bei der
Unterhaltsvorschusskasse Einsicht nimmt. Des Weiteren bevollmachtige ich den Beistand, der
Unterhaltsvorschusskasse alle die zur Erfullung ihrer Aufgaben notwendigen Auskinfte zu erteilen. Die
vom Beistand benétigten Unterlagen sind an diesen auszuhandigen.

Ich wurde darauf hingewiesen, dass

1. ich die Beistandschaft durch eine schriftliche Erklarung ohne Angabe von Griinden jederzeit
aufheben lassen kann, und

2. die Tatigkeit des Fachdienstes Finanzhilfen fir Familien kostenfrei ist, aber alle anfallenden Gerichts-
oder Vollstreckungskosten von mir zu tragen sind.

3. der Beistand unabhangig von mir gesetzlicher Vertreter des Kindes ist und ich ihm gegentber nicht
weisungsbefugt bin.

4. der Unterhaltspflichtige im Rahmen der Beistandschaft regelmaBig Gberpriift wird. Diese
Uberprifung kann auch eine Minderung des Unterhaltes nach sich ziehen, sodass eine
Herabsetzung vorgenommen wird.

5. sofern mein Kind nach Vollendung des 16. Lebensjahres weiterhin die Schule besucht, eine
Bescheinigung vorgelegt werden muss bzw. bei einer Ausbildung eine Kopie des Arbeitsvertrages
Ubersandt wird. i

6. sofern fir die Héhe des zu bemessenden Unterhalts wesentliche Anderungen eintreten, eine
entsprechende Mitteilung erfolgt.

7. sofern das Kind oder der Jugendliche nicht mehr im Elternhaus wohnt, eine entsprechende Mitteilung
erfolgt.

8. sofern mein Kind eigenes Einkommen hat (z. B. durch Ausbildung, etc.) dies ebenfalls mitgeteilt wird.

9. sofern der Unterhalt nicht oder nicht in voller Héhe gezahlt wird (bei Direkizahlung), eine
entsprechende Mitteilung erfolgt.

10. sofern das Kind oder der/die Jugendliche nicht mehr im Elternhaus wohnt, eine entsprechende
Mitteilung erfolgt. )

11. sofern hinsichtlich des anderen Elternteiles wesentliche Anderungen bekannt werden oder
Anderungen in unseren persdnlichen und wirtschaftlichen Verhaltnissen erfolgen, dies ebenfalls
umgehend mitgeteilt wird.

12. ich Anderungen des Sorgerechts umgehend mitteilen werde.

Uber die Maglichkeit der Leistungen nach dem Unterhaltsvorschussgesetz wurde ich informiert. Zinsen
werden durch den Beistand nicht geltend gemacht.

Eine Kopie der Geburtsurkunde, ggf. des Scheidungsurteils sowie der Urkunde (iber die
Anerkennung der Vaterschaft mit Zustimmungserklarung (nur bei nichtehelichen Kindern)
habe ich beigeflgt.

Eine anwaltliche Vertretung zur Geltendmachung der Unterhaltsanspriiche meiner Kinder ist neben einer
Beistandschaft nicht moglich.

Ich bestatige daher, dass ich keinen Anwalt mit der Geltendmachung der Unterhaltsanspriiche
beauftragt habe und dass ich, solange die Beistandschaft besteht, auch keine anwaltliche
Vertretung in Anspruch nehmen werde.

Ich versichere die Vollstandigkeit und Richtigkeit meiner Angaben

Ort: , den Unterschrift




Anlage 5¢
Bescheinigung
Als Mutter/Vater des Kindes/der Kinder
, geb. am

bestatige ich, dass der Fachdienst Finanzhilfen fir Familien des Landkreises Potsdam-Mittelmark
Beistand geman §§ 1712 ff. des Birgerlichen Gesetzbuches mit dem Aufgabenkreis

Geltendmachung von Unterhaltsanspriichen

ist.

Ort: , den Unterschrift



Anlage 5d

Aktenzeichen:

Beendigung des Vorgangs am:

Aktenvorblatt zur Beratung und Unterstitzung
geman §§ 18, 52a SGB VIl (Feststellung VA)

] Feststellung der Vaterschaft

1. Angaben zum Kind/ zu den Kindern

1. Kind 2. Kind 3. Kind

Name

Vorname

Geburtsdatum

Geburtsort

2. Angaben der Kindesmutter

Name, Vorname Geburtsname

Geburtsdatum Geburtsort

Anschrift PLZ/ORT/STR Telefonnummer

Familienstand: [_] verheiratet [ ] geschieden [ ] getrennt lebend seit wann ....................... [] ledig

3. Angaben des Putativvaters

Name, Vorname Geburtsname
Geburtsdatum Geburtsort
Anschrift PLZ/ Ort/ Str. Telefonnummer

4. Feststellung Vaterschaft

Gesetzliche Empfangniszeit war...

vom: bis:

von der Geburt wurde in Kenntnis gesetzt

Herrn: [ ]in Kenntnis [] nicht in Kenntnis

Das folgende Merkblatt wurde ausgehéandigt:

] Merkblatt zur Feststellung der Vaterschaft
[] Checkliste zur erfolgreichen Auskunftserteilung und In-Verzugssetzung
[ ] Hinweise zum Umfang der Auskunftserteilung gemaR § 1605 BGB

31.03.2015

Datum Unterschrift
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Aktenzeichen:

Beendigung des Vorgangs am:

Aktenvorblatt zur Beratung und Unterstitzung
geman §§ 18, 52a SGB VIII (Unterhalt)

[] Unterhaltsberechnung [] Aufforderung zur Beurkundung durch das Jugendamt
[ ] Umrechnung des Unterhaltstitels [] Mitteilung des Altersstufenwechsels
[1 Sonderbedarf/Mehrbedarf [ Kita-Mehrbedarf

1. Angaben zum Kind/ zu den Kindern

1. Kind 2. Kind 3. Kind

Name

Vorname

Geburtsdatum

Geburtsort

Schulbesuch/
Studium , , ) ) ) )
(Schulbescheinigung (ja (] nein [ja [ nein (ja [ nein
/Studienbescheinig-
ung beifiigen)

Ausbildung
(Ausbildungsvertrag ) ) . . . .
und Nettoverdienst- [lja [ nein [lja [ nein [lja [ nein
bescheinigung
beifiigen)

(Btaﬁsfgg{:/Bbgggen) [ja  Cnein [lja  [nein Clja  Onein

private

Krankenver- [lja [ nein [lja [ nein [lja [ nein
sicherung

2. Angaben zum unterhaltsberechtigten Elternteil

Name, Vorname Geburtsname
Geburtsdatum Geburtsort
Anschrift PLZ/ORT/STR Telefonnummer

Kredite vor oder wahrend der Beziehung mit dem Unterhaltsverpflichteten
(Wenn ja, ggf. Nachweise beifligen

)
[ja; Euro/Monat (Nachweis) | [ ] nein
[]ja; Euro/Monat (Nachweis)
[]ja; Euro/Monat (Nachweis)
Familienstand: [_] verheiratet [ ] geschieden [_] getrennt lebend seit wann ................. [] ledig

Erhélt Ihr Kind/lhre Kinder Leistungen zur Sicherung des Lebensunterhaltes nach dem SGB |l
(Hartz 1V) oder SGB XII (Grundsicherung)?

Wenn ja, dann bitte Leistungsbescheid vorlegen.

[lja L] nein [lja L] nein [lja [ nein
[ ] beantragt [ ] beantragt [ ] beantragt
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Erhalten Sie far lhr Kind/Ihre Kinder Leistungen nach dem Unterhaltsvorschussgesetz?
Wenn ja, dann bitte Leistungsbescheid vorlegen.

[ja L] nein
[ ] beantragt

[ja L] nein
[ ] beantragt

[ja [ nein
[ ] beantragt

3. Angaben zum unterhaltspflichtigen Elternteil

Name, Vorname

Geburtsname

Geburtsdatum

Geburtsort

Anschrift PLZ/ORT/STR

Telefonnummer

Beruf

erwerbstatig als

Arbeitgeber

weitere Unterhaltsberechtigte (leibliche Kinder, etc.)

Name, Vorname

Geburtsdatum

4. Unterhaltsverpflichtung

eine
Unterhaltsfestlegung
erfolgte bisher

1. Kind

2. Kind

3. Kind

1. nicht

2. durch Urkunde

3. durch Beschluss

4. durch Urteil

5. durch Vergleich

W

W

W

Bez. d. Titels:

Der/die
Unterhaltspflichtige
zahlt...

1. Kind

2. Kind

3. Kind

1. nicht

L]

2. unregelmanBig

[l

3. monatlich in H6he von

€

4. Ruckstand
(Zahlungsaufstellung)

€

Folgende Merkblatter wurden ausgehandigt:

[_] Merkblatt zur Berechnung und Anerkennung von Unterhaltsverpflichtungen

[] Checkliste zur erfolgreichen Auskunftserteilung und In-Verzugssetzung

[ ] Hinweise zum Umfang der Auskunftserteilung gemaR § 1605 BGB

31.03.2015

Datum

Unterschrift
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Aktenzeichen:

Beendigung des Vorgangs am:

Aktenvorblatt zur Beratung und Unterstiitzung
geman § 18 SGB VIl (junge Volljahrige)

1. Antragsteller/Volljahrige(r) (Zutreffendes bitte ankreuzen)

Name/Vorname

Anschrift (Ort/StraBBe)

Telefon

Geburtsdatum/Geburtsort

Schulbesuch/Studium - -
—Schulbescheinigung/Studienbescheinigung beifiigen |:| ja D nein
Ausbildung —Ausbildungsvertrag und (ia [ nein
Nettoverdienstbescheinigung beifiigen - J

BAfoG/BAB - Bescheid beifiigen [lja [ ] nein
Unterhaltstitel (ja [ nein

-Urkunde/Vergleich/Urteil/Beschluss -Kopie beifligen

2. Mutter - Unterhaltsverpflichtete

Name/Vorname

Anschrift (Ort/StraBBe)

Geburtsdatum/Geburtsort

Angaben zu weiteren
Unterhaltsverpflichtungen
Name/Geburtsdatum

3. Vater - Unterhaltsverpflichteter

Name/Vorname

Anschrift (Ort/StraBe)

Geburtsdatum/Geburtsort

Angaben zu weiteren
Unterhaltsverpflichtungen
Name/Geburtsdatum

Folgende Merkblatter wurden ausgehandigt:

[] Merkblatt fir junge Volljahrige bis zur Vollendung des 21. Lebensjahres
[] Checkliste zur erfolgreichen Auskunftserteilung und In-Verzugssetzung
[ ] Hinweise zum Umfang der Auskunftserteilung geman § 1605 BGB

31.03.2015

Datum Unterschrift




Merkblatt zur Berechnung und Anerkennung
einer Unterhaltsverpflichtung

(Dieses Merkblatt ist nicht abschlieBend und ersetzt keinesfalls
eine persoénliche Beratung durch das Jugendamt.)

Wer hat Anspruch auf Unterhalt?
* Minderjahrige Kinder sowie junge Volljahrige, welche sich in der allgemeinen Schulausbildung
bzw. Berufsausbildung befinden, haben Anspruch auf Unterhalt gegenuber Verwandten in
gerader Linie.

Wie hoch ist der Unterhaltsanspruch?
» Der Unterhalt richtet sich nach den persénlichen und wirtschaftlichen Verhéltnissen, des

Elternteils, mit dem das Kind nicht in einem Haushalt lebt.
o Zur Ermittlung des Anspruchs werden die Leitlinien des OLG Brandenburg in Verbindung mit der
Dusseldorfer Tabelle sowie der geltenden Rechtsprechung angewandt.

Was ist mit dem Kindergeld?
+ Das Staatliche Kindegeld wird hélftig auf den Unterhalt angerechnet, wenn das minderjéhrige
Kind im Haushalt eines Elternteils lebt.

Wie oft kann die Héhe des Unterhalts gepriift werden?

» Der barunterhaltspflichtige Elternteil muss auf Verlangen alle zwei Jahre Auskunft Uber seine
personlichen und wirtschaftlichen Verhéltnisse erteilen, soweit dies zur Feststellung des
Unterhaltsanspruches notwendig ist.

» Vor Ablauf von zwei Jahren kann eine Verpflichtung zur Auskunftserteilung bestehen, wenn
wesentlich héhere Einklnfte erzielt werden oder weiteres Vermdgen erworben wurde.

» Siehe dazu § 1605 BGB.

Gibt es Unterhalt auch fiir die Vergangenheit?
= Wenn die gesetzlichen Voraussetzungen vorliegen, ist Unterhalt gemaB § 1613 BGB auch fir die
Vergangenheit zu leisten.

Welche Unterlagen werden zur Unterhaltsberechnung bendétigt?
» siehe ,Merkblatt zur Auskunftserteilung und In-Verzugsetzung*

Welche Anspriiche hat das Kind auBerhalb des Unterhaltes?
» Sonderbedarf

* Mehrbedarf
» Kitakosten
» Beitrage zur Kranken- und Pflegeversicherung

Was ist ein Titel und wofiir brauche ich ihn?

» Urkunde beim Jugendamt oder Notar

» Gerichtlicher Vergleich oder Beschluss

» Das Kind kann wéahlen zwischen einem festen (bezifferten) und einem dynamischen Unterhalt.

« Mit der Beurkundung erfolgt die Unterwerfung unter die sofortige Zwangsvollstreckung. Falls
der fallige Unterhalt nicht geleistet wird, kann mit der vollstreckbaren Ausfertigung der Urkunde
ohne gerichtliche Prifung binnen zwei Wochen nach Zustellung das Arbeitseinkommen oder
sonstige Einklnfte sowie das Vermdgen des Unterhaltspflichtigen gepfandet werden.

Was passiert bei dem Bezug von Sozialleistungen?

* Insofern  Leistungen nach dem  Unterhaltsvorschussgesetz  (Unterhaltsvorschuss),
Sozialgesetzbuch Il (Hartz 4) und/oder Sozialgesetzbuch XlI (Sozialhilfe) in Anspruch genommen



wurden, kdnnen diese Ansprliche auf den jeweiligen Leistungstrager Ubergegangen sein. Hierzu
kann eine genaue Prifung notwendig sein. Sie kénnen z. B. die Hilfe des Jugendamtes in
Anspruch nehmen.

Was ist, wenn sich das Kind in einer Ausbildung befindet und Ausbildungsvergiitung erhalt?
» Jedes eigene Einkommen ist anteilig auf den Unterhaltsbedarf anzurechnen.

Offnungszeiten
Dienstag 9:00 bis 12:00 und
13:00 bis 18:00 Uhr

Montag, Donnerstag und Freitag
nach Terminabsprache
Mittwoch geschlossen

Néahere Informationen entnehmen Sie bitte der Internetprasenz des Landkreises Potsdam-Mittelmark
(www.potsdam-mittelmark.de).

Fir kompetente, fachkundige und zuverlassige Hilfe, steht lhnen der:
Fachdienst Finanzhilfen fir Familien (Jugendamt) des Landkreises Potsdam-Mittelmark zur
Verfugung.

Postanschrift:

Landkreis Potsdam-Mittelmark
FD Finanzhilfen far Familien
NiemollerstraBe 1

14806 Bad Belzig




Checkliste zur erfolgreichen
Auskunftserteilung und In-Verzugsetzung

(Dieses Merkblatt ist nicht abschlieBend und ersetzt keinesfalls
eine persénliche Beratung durch das Jugendamt.)

Um zu dberprifen, in welcher H6he Unterhalt zu zahlen ist, bzw. ob die gegenwartige
Unterhaltsforderung angemessen ist, fordern Sie den/die Unterhaltsverpflichtete(n) in einem
formlosen  Schreiben  zur  Auskunft  hinsichtlich  seiner/ihrer ~ Einkommens-  und
Vermoégensverhaltnisse auf. (Der/Die Unterhaltsschuldner(in) ist zur Erteilung der Auskiinfte und
zur Vorlage der Einkommensnachweise gemaB § 1605 BGB (Blrgerliches Gesetzbuch)
verpflichtet.)

Die ,Hinweise zur Auskunftserteilung® sowie den ,Ermittlungsbogen” fligen Sie bitte |hrem
Schreiben bei.

Gewahren Sie dem/der Unterhaltsverpflichteten eine angemessene Frist von drei Wochen und
benennen ein konkretes Datum (z. B. ,Ich bitte um entsprechende Auskunftserteilung bis zum

).

Versehen Sie ihr Schreiben mit Datum und lhrer Unterschrift und versenden Sie dieses per
Einschreiben als Nachweis der Zustellung. Damit sichern Sie die Unterhaltsanspriche Ihres
Kindes ab Beginn des Monats der Zustellung.

Fur Ihre eigene Nachweisféahigkeit sollten Sie das Schreiben fur lhre Unterlagen vorher kopieren.

Sie _werden ferner gebeten, die folgenden Satze in_ lhr Schreiben an den/die
Unterhaltsverpflichtete(n) aufzunehmen:

Hiermit setze ich Dich mit der Zahlung des Mindestunterhaltes gemaB § 1612a BGB ab ...
(1. des Monats, in dem der Unterhaltsverpflichtete |hr Schreiben erhalt) in Verzug!

Sollte sich aus der Auskunft ein héherer Unterhalt ergeben, wird dieser ab ... (1. des
Monats, in dem der Unterhaltsverpflichtete Ihr Schreiben erhalt) fallig.

Nach Erhalt der vollstandigen Einkommens- und Vermdgensauskunft des/der Unterhaltsverpflichteten
wird der Unterhalt durch das Jugendamt des Landkreises Potsdam-Mittelmark berechnet. Das Ergebnis
wird lhnen schriftlich mitgeteilt (Berechnungsbogen).

Sofern Sie ein Exemplar des Berechnungsbogens an uns unterschrieben zuriick senden, fordern
wir den/die Unterhaltsschuldner(in) auf, den (neu)berechneten Unterhalt beurkunden zu lassen.



Offnungszeiten
Dienstag 9:00 bis 12:00 und
13:00 bis 18:00 Uhr

Montag, Donnerstag und Freitag
nach Terminabsprache
Mittwoch geschlossen

Nahere Informationen entnehmen Sie bitte der Internetprasenz des Landkreises Potsdam-Mittelmark
(www.potsdam-mittelmark.de).

Fir kompetente, fachkundige und zuverlassige Hilfe, steht lhnen der:
Fachdienst Finanzhilfen fir Familien (Jugendamt) des Landkreises Potsdam-Mittelmark zur
Verfugung.

Postanschrift:

Landkreis Potsdam-Mittelmark
FD Finanzhilfen far Familien
Niemollerstral3e 1

14806 Bad Belzig




Hinweise zum Umfang der
Auskunftserteilung gemaB § 1605 BGB

(Aushandigung an den
barunterhaltspflichtigen Elternteil erwiinscht)

Geman § 1605 Abs. 1 BGB sind Verwandte in gerader Linie einander verpflichtet, auf Verlangen tber
ihre Einkinfte und ihr Vermbgen Auskunft zu erteilen, soweit dies zur Feststellung eines
Unterhaltsanspruchs erforderlich ist.

In diesem Zusammenhang ist es notwendig, den beigefigten Ermittlungsbogen auszufullen, zu
unterschreiben und zusammen mit folgenden Unterlagen und Erklarungen in Kopie zur Verfligung zu
stellen:

Sofern Einkiinfte aus nichtselbstandiger Arbeit erzielt werden, ist Auskunft zu erteilen tber die folgenden
Einklnfte und das Vermégen und hiertiber folgende Belege vorzulegen:

aktueller Arbeitsvertrag

einzelne Einkommensnachweise der vergangenen 12 Monate

Abrechnungen Uber Provisionen, Tantiemen und Spesen der vergangenen 12 Monate

Ausdruck der elektronischen Lohnsteuerbescheinigung des vergangenen Jahres
Einkommenssteuerbescheid sowie die Einkommenssteuererklarung nebst samtlicher Anlagen
des vergangenen Jahres

ggf. Rentenbescheid (einschlieBlich des letzten Rentenanpassungsbescheids)

Darstellung der derzeitigen Lebens-, Wohn- und Familiensituation

aorN

No

Verdienstbescheinigungen miissen alle Beziige (ggf Weihnachts- und Urlaubsgeld, sonstige
Sonderzahlungen, Spesen und anderes) enthalten.

Bei Selbstandigkeit ist Auskunft zu erteilen Uber die gesamten Einkinfte der vergangenen drei
Geschéftsjahre und hierliber folgende Belege vorzulegen:

1. Bilanzen sowie Gewinn- und Verlustrechnungen oder Einnahmen/Uberschussrechnungen der
vergangenen drei Geschéftsjahre

2. Einkommenssteuerbescheide sowie die Einkommenssteuererklarungen nebst samtlicher
Anlagen der vergangenen drei Geschaftsjahre

3.  Darstellung der derzeitigen Lebens-, Wohn- und Familiensituation

In diesem Zusammenhang besteht eine Verpflichtung, die Einkinfte und — soweit erforderlich — das
Vermbgen systematisch in einem Bestandsverzeichnis zusammenzustellen.

Die Auskunft muss so erteilt werden, dass sie dem/der Berechtigten ohne tiberméaBigen
Arbeitsaufwand die Berechnung des Unterhaltsanspruchs ermdéglicht.

Es bleibt vorbehalten, wahrend des Berechnungsverfahrens weitere Unterlagen und Nachweise
abzufordern.




Offnungszeiten
Dienstag 9:00 bis 12:00 und
13:00 bis 18:00 Uhr

Montag, Donnerstag und Freitag
nach Terminabsprache
Mittwoch geschlossen

Nahere Informationen entnehmen Sie bitte der Internetprasenz des Landkreises Potsdam-Mittelmark
(www.potsdam-mittelmark.de).

Fir kompetente, fachkundige und zuverlassige Hilfe, steht lhnen der:
Fachdienst Finanzhilfen fir Familien (Jugendamt) des Landkreises Potsdam-Mittelmark zur
Verfugung.

Postanschrift:

Landkreis Potsdam-Mittelmark
FD Finanzhilfen far Familien
Niemollerstral3e 1

14806 Bad Belzig
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Merkblatt fiir junge Volljahrige
bis zur Vollendung des 21. Lebensjahres

(Dieses Merkblatt ist nicht abschlieBend und ersetzt keinesfalls
eine persoénliche Beratung durch das Jugendamt.)

Bediirftigkeit ab Volljahrigkeit

Junge Volljahrige haben nach Vollendung ihres 18. Lebensjahres einen Unterhaltsanspruch
gegeniber ihren Eltern, wenn sie bedurftig und ihre Eltern leistungsfahig sind (§§ 1602 Abs. 1,
1603 Abs. 1 BGB).

Bedurftigkeit liegt z.B. vor, wenn sich junge Volljahrige noch in Schul- oder Berufsausbildung
befinden oder wenn sie aus anderen Grinden bediirftig sind.

Junge Volljahrige sind nicht bedurftig, soweit sie ihren Lebensunterhalt aus eigenem Einkommen
oder Vermbgen decken kénnen.

Die Eltern sind verpflichtet, im Rahmen ihrer Leistungsfahigkeit, angemessenen Unterhalt zu
gewahren (§ 1610 BGB).

Die angestrebte Berufsausbildung eines jungen Volljahrigen muss seiner Begabung, seinen
Fahigkeiten, seinem Leistungswillen und seinen Neigungen entsprechen. Ein junger Volljahriger
ist verpflichtet, die Ausbildung zielstrebig zu betreiben, sonst entféllt der Unterhaltsanspruch.
Nach Abschluss der Berufsausbildung ist sind junge Volljahrige erwerbspflichtig, d. h. sie missen
unter Umstanden auch eine berufsfremde Tatigkeit oder eine unter ihrem Ausbildungsniveau
liegende Tatigkeit im gesamten Bundesgebiet annehmen.

Ein vorhandener Unterhaltstitel, der nicht auf den Zeitpunkt der Volljahrigkeit beschrankt und
daher unbefristet ist, kann vorbehaltlich einer Ab&nderung bis zur wirtschaftlichen
Unabhé&ngigkeit eines jungen Volljahrigen fortbestehen.

Den Eltern steht ein Bestimmungsrecht zu, ob sie den Unterhalt als Natural- oder Geldleistung
gewahren (§ 1612 Abs. 2 BGB).

Grundsatzlich sind beide Elternteile barunterhaltspflichtig. Jedem Unterhaltspflichtigen muss im
allgemeinen der angemessene Selbstbehalt verbleiben. Jeder Elternteil haftet entsprechend
seinem Anteil am Gesamteinkommen.

Volljahrige unverheiratete Kinder bis zum vollendeten 21. Lebensjahr, die noch im Haushalt der
Eltern oder eines Elternteils leben und sich in allgemeiner Schulausbildung befinden (§ 1603
Absatz 2 Satz 2 BGB), sind gleichrangig unterhaltsberechtigt mit minderjahrigen, unverheirateten
Kindern.

Einkommen des Volljahrigen

Einkommen des volljghrigen  unterhaltsberechtigten  Kindes, das nach  Abzug
ausbildungsbedingter Kosten verbleibt, ist auf seinen Bedarf voll anzurechnen.

Gegenseitige Auskunftspflicht / Zahlungsaufforderung/Inverzugsetzung

Eltern und Kinder sind gegenseitig verpflichtet, Auskunft Gber ihre Einklnfte und ihr Vermégen zu
erteilen, sofern dies zur Feststellung des Unterhaltsanspruchs oder einer Unterhaltsverpflichtung
erforderlich ist (§ 1605 BGB).

Die Unterhaltspflichtigen sollten nachweislich schriftlich zur Zahlung des Unterhalts ab
Volljahrigkeit aufgefordert werden (siehe auch § 1613 Abs. 1 Satz 1 BGB).

Beratung durch das Jugendamt gemaB § 18 Abs. 4 SGB Vlll/Rechtsanwalt/in

Volljahrige, welche ihren gewdhnlichen Aufenthalt im Landkreis Potsdam-Mittelmark haben,
kénnen sich vom 18. bis zum 21. Lebensjahr durch das Jugendamt des Landkreises Potsdam-
Mittelmark kostenfrei beraten lassen.

Da die Beratung durch das Jugendamt vorrangig in Anspruch zu nehmen ist, kann ein Antrag auf
Beratungshilfe erfolgreich erst mit der Vorlage einer Bestatigung des zustandigen Jugendamts
bei der Rechtsantragsstelle des zustdndigen Amtsgerichts/Familiengerichts gestellt werden.
Sollten junge Volljghrige ihren Unterhaltsbedarf nach vorheriger Prifung der Rechtslage
gerichtlich geltend machen mdissen, ist hierbei die Inanspruchnahme einer rechtsanwaltlichen
Vertretung, evtl. auf Verfahrenskostenhilfebasis, notwendig.

Verwirkung/Verjahrung



Unterhaltsanspriche, die zum Zeitpunkt der Volljahrigkeit bestanden, verjahren nach 3 Jahren. (§
197 Absatz 2, § 195 BGB). Die Verjahrung ist jedoch gehemmt bis zur Vollendung des 21.
Lebensjahres eines jungen Volljahrigen (§ 207 BGB), das heiBt, dass die Frist erst mit dem 21.
Geburtstag zu laufen beginnt. Die Frist beginnt jeweils zum Jahresende (§ 199 Abs. 1 BGB).

Eine Ausnahme qilt fir Unterhaltsanspriche, die bereits fallig waren, als ein Titel hierflr
geschaffen wurde. Diese schon als Rulcksténde titulierten Forderungen verjahren nach § 197
Abs. 1 Nr. 3 BGB erst nach 30 Jahren, wobei die Frist mit der Schaffung des Titels beginnt; bei
gerichtlichen Entscheidungen kommt es auf deren Rechtskraft an, bei Urkunden auf den Tag der
Niederschrift (§ 201 S. 1 BGB).

Unterhaltsanspriiche kénnen jedoch auch der Verwirkung unterliegen, wenn diese Uber einen
langeren Zeitraum nicht geltend gemacht worden sind und beim Schuldner das begriindete
Vertrauen hervorgerufen wurde, er werde hierfir nicht mehr in Anspruch genommen. Eine
Verwirkung kommt nach allgemeinen Grundsétzen in Betracht, wenn der Berechtigte sein Recht
eine langere Zeit nicht geltend macht, obwohl er dazu in der Lage ware, und der Verpflichtete
sich mit Rucksicht auf das gesamte Verhalten des Berechtigten darauf einrichten durfte und
eingerichtet hat, dass dieser sein Recht auch in Zukunft nicht geltend machen werde.

Anspruchsiibergang

Insofern  Leistungen nach  dem  Unterhaltsvorschussgesetz ~ (Unterhaltsvorschuss),
Sozialgesetzbuch Il (Hartz 4) und/oder Sozialgesetzbuch XlI (Sozialhilfe) in Anspruch genommen
wurden, kénnen diese Anspriiche auf den jeweiligen Leistungstrager Ubergegangen sein. Hierzu
kann eine genaue Prifung notwendig sein. Sie kénnen z. B. die Hilfe des Jugendamtes in
Anspruch nehmen.

Offnungszeiten

Dienstag 9:00 bis 12:00 und

13:00 bis 18:00 Uhr

Montag, Donnerstag und Freitag
nach Terminabsprache
Mittwoch geschlossen

Nahere Informationen entnehmen Sie bitte der Internetprasenz des Landkreises Potsdam-Mittelmark
(www.potsdam-mittelmark.de).

Fir kompetente, fachkundige und zuverlassige Hilfe, steht lhnen der:
Fachdienst Finanzhilfen fir Familien (Jugendamt) des Landkreises Potsdam-Mittelmark zur
Verfiigung.

Postanschrift:

Landkreis Potsdam-Mittelmark
FD Finanzhilfen far Familien
Niemollerstral3e 1

14806 Bad Belzig



Merkblatt zur Feststellung der Vaterschaft

(Dieses Merkblatt ist nicht abschlieBend und ersetzt keinesfalls
eine persoénliche Beratung durch das Jugendamt.)

» Der Vater schuldet seinem Kind Unterhalt, ggf. auch tber die Volljahrigkeit hinaus.

» Leben Vater und Kind nicht in einem gemeinsamen Haushalt, wird Barunterhalt entsprechend
den persoénlichen und wirtschaftlichen Verhaltnisse des Pflichtigen geschuldet

« Ferner kann die Mutter des Kindes im Bedarfsfall die Ubernahme der Kosten der
Schwangerschaft, der Entbindungskosten und Unterhalt vor und nach der Geburt verlangen;
unter bestimmten Voraussetzungen kann der Unterhaltsanspruch wegen Betreuung des Kindes
flr eine Dauer von mindestens drei Jahren nach der Geburt bestehen.

* Wird das Kind in den ersten drei Lebensjahren durch seinen Vater betreut, kann auch dieser
einen entsprechenden Anspruch auf Betreuungsunterhalt gegentiber der Mutter haben.

» Durch die rechtswirksame Anerkennung der Vaterschaft entsteht ein gegenseitiger
Erbanspruch.

» Bei auslandischer Staatsangehdérigkeit eines oder mehrerer Beteiligten kann die Anerkennung
der Vaterschaft auch Rechtsfolgen nach deren Heimatrecht haben, z. B. hinsichtlich des Namens
oder der Staatsangehdrigkeit des Kindes.

* Im Zweifel kbnnen hierlber Auskinfte bei der diplomatischen oder konsularischen Vertretung
des betreffenden Staates eingeholt werden. Auch die Standesamter erteilen im Rahmen ihrer
Maoglichkeiten hieriber Auskuntt.

Offnungszeiten
Dienstag 9:00 bis 12:00 und
13:00 bis 18:00 Uhr

Montag, Donnerstag und Freitag
nach Terminabsprache
Mittwoch geschlossen

Néahere Informationen entnehmen Sie bitte der Internetprasenz des Landkreises Potsdam-Mittelmark
(www.potsdam-mittelmark.de).

Fir kompetente, fachkundige und zuverlassige Hilfe, steht lhnen der:
Fachdienst Finanzhilfen fir Familien (Jugendamt) des Landkreises Potsdam-Mittelmark zur
Verfugung.

Postanschrift:

Landkreis Potsdam-Mittelmark
FD Finanzhilfen far Familien
Niemollerstral3e 1

14806 Bad Belzig




Anlage 5l

Landkreis Potsdam-Mittelmark
Fachdienst: Finanzhilfen flir Familien

Gesprachsnotiz

gefuhrt von:

Datum: Ort:

Zeit:

X | Teilnehmer | [] | Anrufer | Name:

Mit der [] Entscheidung | [] Erledigung
Bitte um: L1 Anruf [ ] Stellungnahme

[ ] Bericht
[] Weiterleitung

[] Riickgabe
X

Inhalt:




Anlage 5m

Rickstandsberechnung:
Soll ISt Ruckstand
Monat/Jahr Vater Vater UVG SGBII gegeniiber Kind

RUCKstand gegenuber |
Kind kumulativ




Hinweise zum Umfang der
Auskunftserteilung gemafl § 1605 BGB

(Aushandigung an den
barunterhaltspflichtigen Elternteil erwiinscht)

Gemal § 1605 Abs. 1 BGB sind Verwandte in gerader Linie einander verpflichtet, auf Verlangen Uber
ihre Einkinfte und ihr Vermdgen Auskunft zu erteilen, soweit dies zur Feststellung eines
Unterhaltsanspruchs erforderlich ist.

In diesem Zusammenhang ist es notwendig, den beigefigten Ermittlungsbogen auszufillen, zu
unterschreiben und zusammen mit folgenden Unterlagen und Erklarungen in Kopie zur Verfiigung zu
stellen:

Sofern Einkinfte aus nichtselbstandiger Arbeit erzielt werden, ist Auskunft zu erteilen tber die folgenden
Einkiinfte und das Vermdgen und hieriiber folgende Belege vorzulegen:

aktueller Arbeitsvertrag

einzelne Einkommensnachweise der vergangenen 12 Monate

Abrechnungen tber Provisionen, Tantiemen und Spesen der vergangenen 12 Monate

Ausdruck der elektronischen Lohnsteuerbescheinigung des vergangenen Jahres
Einkommenssteuerbescheid sowie die Einkommenssteuererklarung nebst samtlicher Anlagen
des vergangenen Jahres

gof. Rentenbescheid (einschliefilich des letzten Rentenanpassungsbescheids)

Darstellung der derzeitigen Lebens-, Wohn- und Familiensituation

arNPE

No

Verdienstbescheinigungen missen alle Beziige (ggf Weihnachts- und Urlaubsgeld, sonstige
Sonderzahlungen, Spesen und anderes) enthalten.

Bei Selbstandigkeit ist Auskunft zu erteilen Uber die gesamten Einklnfte der vergangenen drei
Geschéftsjahre und hiertiber folgende Belege vorzulegen:

1. Bilanzen sowie Gewinn- und Verlustrechnungen oder Einnahmen/Uberschussrechnungen der
vergangenen drei Geschéftsjahre

2. Einkommenssteuerbescheide sowie die Einkommenssteuererklarungen nebst séamtlicher
Anlagen der vergangenen drei Geschéftsjahre

3. Darstellung der derzeitigen Lebens-, Wohn- und Familiensituation

In diesem Zusammenhang besteht eine Verpflichtung, die Einkiinfte und — soweit erforderlich — das
Vermadgen systematisch in einem Bestandsverzeichnis zusammenzustellen.

Die Auskunft muss so erteilt werden, dass sie dem/der Berechtigten ohne GberméaRigen
Arbeitsaufwand die Berechnung des Unterhaltsanspruchs ermdéglicht.

Es bleibt vorbehalten, wahrend des Berechnungsverfahrens weitere Unterlagen und Nachweise
abzufordern.




Offnungszeiten
Dienstag 9:00 bis 12:00 und
13:00 bis 18:00 Uhr

Montag, Donnerstag und Freitag
nach Terminabsprache
Mittwoch geschlossen

Néahere Informationen entnehmen Sie bitte der Internetprasenz des Landkreises Potsdam-Mittelmark
(www.potsdam-mittelmark.de).

Fur kompetente, fachkundige und zuverlassige Hilfe, steht Ihnen der:
Fachdienst Finanzhilfen fur Familien (Jugendamt) des Landkreises Potsdam-Mittelmark zur
Verfiigung.

Postanschrift:

Landkreis Potsdam-Mittelmark
FD Finanzhilfen fur Familien
Niemollerstral3e 1

14806 Bad Belzig
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Merkblatt zur Berechnung und Anerkennung
einer Unterhaltsverpflichtung

(Dieses Merkblatt ist nicht abschlieBend und ersetzt keinesfalls
eine personliche Beratung durch das Jugendamt.)

Wer hat Anspruch auf Unterhalt?
¢ Minderjahrige Kinder sowie junge Volljahrige, welche sich in der allgemeinen Schulausbildung
bzw. Berufsausbildung befinden, haben Anspruch auf Unterhalt gegeniber Verwandten in
gerader Linie.

Wie hoch ist der Unterhaltsanspruch?
e Der Unterhalt richtet sich nach den personlichen und wirtschaftlichen Verhaltnissen, des
Elternteils, mit dem das Kind nicht in einem Haushalt lebt.
e Zur Ermittlung des Anspruchs werden die Leitlinien des OLG Brandenburg in Verbindung mit der
Dusseldorfer Tabelle sowie der geltenden Rechtsprechung angewandt.

Was ist mit dem Kindergeld?
o Das Staatliche Kindegeld wird hélftig auf den Unterhalt angerechnet, wenn das minderjahrige
Kind im Haushalt eines Elternteils lebt.

Wie oft kann die Hohe des Unterhalts gepruft werden?

e Der barunterhaltspflichtige Elternteil muss auf Verlangen alle zwei Jahre Auskunft Uber seine
personlichen und wirtschaftlichen Verhaltnisse erteilen, soweit dies zur Feststellung des
Unterhaltsanspruches notwendig ist.

e Vor Ablauf von zwei Jahren kann eine Verpflichtung zur Auskunftserteilung bestehen, wenn
wesentlich hdhere Einklnfte erzielt werden oder weiteres Vermdgen erworben wurde.

e Siehe dazu § 1605 BGB.

Gibt es Unterhalt auch fiir die Vergangenheit?
=  Wenn die gesetzlichen Voraussetzungen vorliegen, ist Unterhalt gemaf § 1613 BGB auch fir die
Vergangenheit zu leisten.

Welche Unterlagen werden zur Unterhaltsberechnung bendtigt?
¢ siehe ,Merkblatt zur Auskunftserteilung und In-Verzugsetzung*“

Welche Anspriche hat das Kind au3erhalb des Unterhaltes?
e Sonderbedarf

e Mehrbedarf
o Kitakosten
e Beitrage zur Kranken- und Pflegeversicherung

Was ist ein Titel und woflr brauche ich ihn?
e Urkunde beim Jugendamt oder Notar

e Gerichtlicher Vergleich oder Beschluss

¢ Das Kind kann wahlen zwischen einem festen (bezifferten) und einem dynamischen Unterhalt.

e Mit der Beurkundung erfolgt die Unterwerfung unter die sofortige Zwangsvollstreckung. Falls
der fallige Unterhalt nicht geleistet wird, kann mit der vollstreckbaren Ausfertigung der Urkunde
ohne gerichtliche Prufung binnen zwei Wochen nach Zustellung das Arbeitseinkommen oder
sonstige Einkinfte sowie das Vermdgen des Unterhaltspflichtigen gepfandet werden.

Was passiert bei dem Bezug von Sozialleistungen?

e |nsofern Leistungen nach dem  Unterhaltsvorschussgesetz  (Unterhaltsvorschuss),
Sozialgesetzbuch Il (Hartz 4) und/oder Sozialgesetzbuch XlI (Sozialhilfe) in Anspruch genommen



wurden, kénnen diese Anspriche auf den jeweiligen Leistungstrager tbergegangen sein. Hierzu
kann eine genaue Prifung notwendig sein. Sie konnen z. B. die Hilfe des Jugendamtes in
Anspruch nehmen.

Was ist, wenn sich das Kind in einer Ausbildung befindet und Ausbildungsvergitung erhalt?
e Jedes eigene Einkommen ist anteilig auf den Unterhaltsbedarf anzurechnen.

Offnungszeiten
Dienstag 9:00 bis 12:00 und
13:00 bis 18:00 Uhr

Montag, Donnerstag und Freitag
nach Terminabsprache
Mittwoch geschlossen

Néhere Informationen entnehmen Sie bitte der Internetprasenz des Landkreises Potsdam-Mittelmark
(www.potsdam-mittelmark.de).

Fur kompetente, fachkundige und zuverlassige Hilfe, steht Ihnen der:
Fachdienst Finanzhilfen far Familien (Jugendamt) des Landkreises Potsdam-Mittelmark zur
Verfiigung.

Postanschrift:

Landkreis Potsdam-Mittelmark
FD Finanzhilfen fir Familien
Niemodllerstralle 1

14806 Bad Belzig




